
 

 

 
Wir stellen ein 

 

SACHBEARBEITER im Bereich 

WOHNGEBÄUDE/IMMOBILIEN - VERSICHERUNG 
 
36 h | 4 Tage Woche | (m|w|d) 
 
Wir sind ein erfolgreicher und stetig wachsender Versicherungsmakler mit Sitz in der Wiener 
Innenstadt und suchen zum sofortigen Eintritt Sachbearbeiter im Bereich 
Wohngebäude/Immobilien-Versicherung. 
 

Das wäre dein Aufgabenbereich 
 

• Analyse von Versicherungsverträgen und 
Erstellung von Optimierungsvorschlägen 

• Prüfung von Polizzen und 
Prämienvorschreibungen sowie 
Weiterleitung an Kunden 

• telefonische sowie schriftliche 
Korrespondenz mit Versicherungen 
und Kunden 

• Beauftragung von Gutachten 

• administrative Unterstützung der 
Kundenbetreuer 

• Neuabschlüsse sowie Evidenzhaltung 
von Terminen wie Kündigungen 

Das bringst du mit 
 

• kaufmännische Ausbildung 

• Erfahrung in der Branche 

• routinierter Umgang mit MS-Office 

• hohe Genauigkeit und ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeit 

• strukturierte und verantwortungsbewusste 
Arbeitsweise 

• Kundenorientierung/Dienstleistungsgedanke 

• rasche Auffassungsgabe und Teamfähigkeit 

• Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und 
vernetztes Denken 
 

 
 

Warum du zu uns ins Team kommen solltest? 
 
Wir pflegen ein herzliches Miteinander und legen auf Wertschätzung und offene Kommunikation sehr 
viel Wert. Auch genießen wir die freie Gestaltung unseres Arbeitsablaufes sowie die Flexibilität unserer 
Arbeitszeit. Eine ausgewogene Work-Life-Balance ist uns wichtig - deswegen ist bei uns der Freitag ein 
freier Tag. Ein modernes Büro direkt in der Wiener Innenstadt als auch die vielen lustigen Teamevents 
machen uns zu einem Unternehmen an dem man auch montags gerne zur Arbeit kommt. 
 
Das hört sich gut an? Dann freuen wir uns auf dich und deine Bewerbung per Mail an 
bewerbung@seipt.at z.Hd. Frau Marianne Loskot. 
 
Weitere Informationen findest du auf unserer Homepage www.seipt.at oder auf instagram.com/seiptundpartner 
Gehalt ab 2.800,- Euro brutto pro Monat (Basis Vollzeitbeschäftigung). Je nach Qualifikation und Erfahrung 
besteht die Bereitschaft einer deutlichen Überzahlung sowie leistungsabhängige Gehaltsentwicklung. 

http://www.seipt.at/
https://www.instagram.com/seiptundpartner/

